	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 – NĂM HỌC 2019-2020
TỪ NGÀY 26/8  ĐẾN NGÀY 30/8/2019



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

26/8
	7h45: HĐTT: It is a small word;

8h: Rèn nề nếp cho HS; GVCN nộp phiếu và DSHS đăng ký bán trú về VP; CBVP tổng hợp BC HT 
9h: CBTV nộp ĐK mua phần mềm dạy Đạo đức
9h20: GVCN nhận TB triển khai BHYT, SHĐ tại VP; 
	BGH xây dựng kế hoạch dạy học, lịch báo giảng 
14h: Toàn thể CBVG, NV thực hiện trang trí thảm cỏ, xốp tại khu nhà vệ sinh theo KH phân công.
15h: HT duyệt Pano; PHT duyệt bài tuyên truyền chống rác thải nhựa (Tuyết, Hằng cbi)
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 2: Hùng - Tân 
Ca 2: Phương - Dung

	Ba

27/8
	9h: Đ/c Hiền kiểm tra CSVC bán trú (Đ/c Cương cbi)
10h: HT duyệt biểu mẫu xây dựng dự toán năm 2020
CBGV trang trí khu vực cầu thang lên xuống Khu nhà B; C
	14h: các đ/c GV trang trí cầu thang

15h: HT duyệt chứng từ chi hoạt động tháng 8, đề xuất mua VPP cho GV HKI năm học 2019-2020
15h30:  HT duyệt Kế hoạch bán trú (PHT ch.bị)
	LĐ: Vân

CBVP
	Ca 1: Hùng - Phương
Ca 2: Linh - Tân

	Tư

28/8
	7h45: HĐTT: It is a small word;
 8h: Rèn nề nếp và ôn tập hè 
9h20: BGH họp cúng các đ/c GVHĐ tại Phòng HĐ
10: HT duyệt GM khai giảng; 
10h15: BGH và Nhóm GVNN họp tại Phòng Hội đồng
	14h: Triển khai chuyên đề toán phần hình học 
14h30: Đội văn nghệ, trống tập luyện

17h15: CBGVNV tham gia bán trú dự tập huấn ATTP tại phòng chuyên đề
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1:Tân - Phương
Ca 2: Hùng - Dung

	Năm

29/8
	8h: Đội văn nghệ và trống tập luyện
HT duyệt kịch bản Khai giảng (Đ/c Thanh Thủy ch.bị)
9h: BGH duyệt đội trống lần 1
	14h: BGH, GV dự chuyên đề bồi dưỡng CNTT tại phòng tin học (đ/c Phương cbi) 
	LĐ: Vân

CBVP
	Ca 1: Hùng; - Tân
Ca 2: Linh - Phương

	Sáu

30/8
	7h45: HĐTT: It is a small word; Tuyên truyền lịch nghỉ lễ 2/9
8h: Rèn nề nếp và ôn tập hè; CBYT tập huấn tại TTYT
8h30: Duyệt chương trình văn nghệ Lần 1 tại sân khấu
9h: Họp giao ban tổ hành chính
	14h: BGH, GV dự chuyên đề bồi dưỡng CNTT tại phòng tin học (đ/c Phương cbi)
GVCN nộp phiếu đăng ký  BHYT, BHTT và tiền về thủ quỹ trước 17h
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Phương - Hùng 

Ca 2: Tân – Linh

	Ghi chú: 

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


